
Wir suchen Sie!
Freie Mitarbeit oder Praktikum in der Fördermittelverwaltung

● Zeitraum: September 2024 bis Februar 2025 (flexibler Antritt)
● Vergütung: 625 EUR (brutto) für einen Gesamtumfang von ca. 25 Stunden
● Ort: Offener Kanal Merseburg-Querfurt e.V., Merseburg

Für die Produktion eines inklusiven Video-Podcasts sucht der Offene Kanal Merseburg eine
engagierte Person zur Unterstützung in der Projektmittelverwaltung. Die Position kann entweder als
freie Mitarbeit oder als Praktikum ausgeübt werden.

Aufgaben:

● Projektbuchhaltung in Absprache mit den Projektbeteiligten
● Prüfung und Vorbereitung von Rechnungen
● Abrechnung der Fördermittel
● Kommunikation mit der Förderinstitution

Anforderungen:

● Interesse an Verwaltungstätigkeiten und Fördermittelabrechnung
● Sorgfältige Arbeitsweise
● Gute Kommunikationsfähigkeiten
● Grundkenntnisse im Umgang mit Open Office-Programmen (Excel und Word)
● Vorerfahrungen im Bereich der Verwaltung oder Buchhaltung sind von Vorteil, aber nicht

zwingend erforderlich

Was wir bieten:

● Einblicke in die Fördermittelverwaltung und -abrechnung für ein spannendes Medienprojekt
● Praktische Einblicke in die Arbeit eines Vereins und in ein medienorientiertes Umfeld
● Flexibilität in der Zeiteinteilung
● Enge Zusammenarbeit mit einem freundlichen und unterstützenden Projektteam

Wenn Sie Interesse haben, Teil unseres Projektteams zu werden, senden Sie uns bitte eine E-Mail mit
kurzem Anschreiben und Lebenslauf an: inklusiv@okmq.de

Offener Kanal Merseburg-Querfurt e.V.
Geusaer Straße 86b, 06217 Merseburg
Website: https://okmq.de
Telefon: 03461 52 52 22

Wir freuen uns auf Ihre Nachricht!
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